“员工一对一交管区”使用简介

在CISS跨网通中，与“员工一对一交管区”相关的模组有：

员工资料,员工专区，短信管理
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网站管理员的使用权限：

网站管理员负责两个模块的管理和使用，一个是员工资料，另一个是短信管理。

员工资料：顾名思义就是填写老师资料的地方。老师的帐户和密码都是网站管理员在这里输入的。
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上面的图应该很清楚,要新增一名老师信息，点“新增员工”进入就可以。资料填写界面见下图：
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老师资料填写一般由网站管理员完成。这里，我们已为学校注册了校长帐户。帐户名：headmaster。密码：123456。 网站管理员无需再注册，也不要删除。直接注册其他老师的帐户就可以了。

请注意：这里的Email地址和手机号码一定要填写正确，否则手机短信和Email就都无法发送。

短信管理：也是网站管理员要负责的。以下是界面图。各个使用功能介绍的很清楚。这里就不做专门讲解了
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网站管理员和其他老师一样，与校长交流也得进“员工专区”，点选“员工一对一交管区”。操作方法请见下面的“老师使用权限”。如果在“管理者专区” 点选“员工一对一交管区”，会发现什么内容都没有。见下图：
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因为，这里所有老师的管理权限都给了校长。只有校长可处理。详情请见“校长的管理权限”。

老师的使用权限：

有了帐号和密码，老师就可通过“员工专区”进入自己的一对一交管区。如果老师想修改密码。点一下管理者专区，在这儿修改。[image: image6.png]ERHEER
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如果想改帐户，请通知网站管理员。
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即可进入信息交流区，同校长交流。见下图：
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如果校长在线，老师发的信息他会立即看到。如果不在，信息也不会丢，会一直保存在校长的这个C-log中。如果此信息很急，需要不在线的校长马上知道，可点选右边的SMS。输入信息，点发送，消息就会送到校长的手机上。

校长的使用权限：

所谓员工一对一交管区，是老师和校长之间一对一的交流。校长可看见所有老师的交流信息。老师之间是看不到的。在这里校长的权限是最大的。而不是网站管理员。

校长同样是通过“员工专区”进来。点选“员工一对一交管区”，进入交管区。见下图：

[image: image9.png]ALWE | HAMS | THESE | Rd

ORI-H-RTE ok, e

THA. k¥
R EET WA

BEmwCion
e ——
S AL A5 EXT. BRE—1FOTATO. ARTRETRELTILARS, REEIR
ETRETERBEATO. WALRTLAM. HAEAOAP, NHES LA a2 e 8
RS> A SN - P8 - TEAE & AcoEh - THEARTD B .
© EREDEETLRE WL, wMal. LERTE S5 RS TARTIE.
- BERZEREA,
BHAPAERGRANTHEN cro1me0) REHTRELRELNT
RARPRIIARS H A2 RS HEH 7501
ARNUERE GRS %5 PLThATES REH 02811265 CERIEES859)
NP RGIANT K 5T TOES KA 02811260 CRIEERI8E)
o BeMaZERRN,
EROMESERAN, TERBERE MAEEAGA S0 HEH nones@17i% com





校长不同于老师的是要点击“我管理的C-log”才能进入交管区。
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同时，校长可操作这里所有可点选的功能键，除了“新增员工”.这个上面已介绍过，是由网站管理员负责填写的。

在这里，校长会看到每个老师发的信息，每行一位老师。要与某位老师交流，点击这行就可进入信息交流区。信息交流区操作方法与老师的一样。这里就不多说了。

说到信息交流区，有个重要操作需要校长注意。见下图：
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右边参与者一栏，有管理员和成员两项。可以看到校长的SMS和Mail的可选框是灰色的，无法勾选。这表明校长是不允许老师给自己发手机短信或email。要是允许老师这么做该怎么办呢？

1、 进入管理者专区

2、 点选员工一对一交管区

3、 进入了通知设定区。见下图：
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按照需求，把这几个方块勾选上就可以了。

因为还有“会员交管区”等其他模组的使用和权限分配，比较复杂。为避免学校在最初的使用时混淆，这里暂时就不做介绍了。

有一点需要所有人注意：

会闪的眼睛，是告诉各位，有新消息来了。信息看过眼睛就消失。所以请网站管理员和校长注意，权限分配很重要，否则别人阅读了你的信息，你自己不仅不能及时了解信息，还泄露了自己的秘密。
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